
EasyTec - Die Lösung für Gebäudetechnik 

Elektronische Archivanbindung 
EASY EasyTec—Die Dokumentenmanagement– und Archivlösung 

EASY EasyTec ist die perfekte Ergänzung zu EasyTec: Dokumente werden erfasst, revisions-

sicher abgelegt und stehen jederzeit zur Anzeige in EasyTec zur Verfügung. Gleichzeitig 

kann EasyTec als Recherche-Client zu allen in EASY ENTERPRISE abgelegten Dokumenten 

verwendet werden; eine Installation zusätzlicher Komponenten auf dem Client entfällt. 

 

Automatische Archivierung von Buchungsvorgängen 

Als Anwender von EasyTec werden Sie nie wieder das Problem haben, dass eine Aus-

gangsrechnung, Bestellung oder irgendein anderes Dokument nicht mehr gefunden wird, 

denn alle ausgehenden Dokumente werden während des Buchungsvorgangs über EASY 

archiviert. Dabei wird revisionssicher und volltextindiziert eine PDF-Datei in einem EASY 

ENTERPRISE Archiv abgelegt. Optional können weitere Dokumente diesem Vorgang hinzu-

gefügt werden. Eine zusätzliche Ablage in Papierform ist nicht mehr erforderlich. 

 

Automatisches Indizieren von eingehenden Dokumenten 

Sollen eingehende Dokumente zu einem frühen Zeitpunkt, also noch vor der Buchung, ge-

scannt werden, erfolgt eine Vorerfassung über EASY CAPTURE. Dem Anwender stehen 

hierbei die vielfältigen automatischen Indizierungsverfahren von EASY CAPTURE wie Bar-

code- und OCR-Erkennung, Dokumentenklassifizierung, Datenbank-Lookup usw. zur Verfü-

gung. 

 

Office-Integration leicht gemacht 

EASY EasyTec-Office integriert sich nahtlos in die Microsoft Anwendungen Outlook, Word, Ex-

cel und Powerpoint, um dem Anwender ein Höchstmaß an Arbeitskomfort zu bieten. 

Neben der vollständigen transparenten Integration, gestattet EASY EasyTec-Office die bequeme 

Überführung von Dokumenten und E-Mails in einen regelbasierten Workflow oder die einfache 

Zuordnung zu einem existierenden Vorgang. 

Leistungsmerkmale 

Revisionssichere Archivierung 

GDPdU-konform 

Inhaltliche Suche über Volltext 

Einscannen von Belegen 

Archivieren von Office-

Dokumenten aus Word, Excel, etc. 

Archivierung von E-Mails 

Vorgangsbearbeitung mittels 

Workflow  

Zugriff auf die aktuelle Version 

eines Dokumentes 

® 



Dokumentenmanagement leicht gemacht 

Mit dem Workflow-Modul werden Dokumente zu Geschäftsvorgängen erstellt, bearbeitet und 

zielgerichtet durch das Unternehmen geleitet. EASY EasyTec – WORKFLOW fasst einen Ge-

schäftsvorgang inklusive der dazugehörigen Dokumente und Daten zu einem digitalen Vorgang 

zusammen und generiert so eine gemeinsame Dokumentenbasis für alle Anwender. 

 

Durch frei oder fest definierbare Versendeszenarien wird der Dokumentenfluss gesteuert und 

eine termingerechte Vorlage beim zuständigen Sachbearbeiter garantiert. Geschäftsprozesse 

werden beschleunigt, Terminüberschreitungen vollständig ausgeschlossen und alle Vorgänge 

bleiben jederzeit transparent. Dabei verzichtet EASY EasyTec – WORKFLOW auf die starre, 

zentral festgelegte Vorgangssteuerung prozessorientierter Workflow-Systeme. 

 

Der Anwender von EASY EasyTec – WORKFLOW kann den vorkonfigurierten Weg seiner Doku-

mente selbst noch ändern oder sogar einen ganz eigenen Versendeweg definieren. So kann er 

sofort und schnell auf jede individuelle Situation reagieren und entsprechend agieren.  

 

Mit der als Add-on erhältlichen Workflow-Engine II („Production Workflow“) im Workflow-Modul 

wird die Erstellung und Visualisierung automatischer Workflows wesentlich vereinfacht. Die 

Workflow-Engine II ist als eigenständige Logik neben der bisherigen Workflow-Engine entwickelt 

worden. Abhängig von den Anforderungen können entweder variable oder feste Workflow-

Szenarien konzipiert werden. In Verbindung mit Microsoft Visio werden diese neuen Workflows 

ganz einfach grafisch erstellt. Die Übernahme erfolgt dann auf Knopfdruck. 

 

Sind Geschäftsvorgänge abgeschlossen, kann der Workflow-Anwender diese Vorgänge ganz 

einfach per Knopfdruck revisionssicher in einem EASY EasyTec-Archiv ablegen. Und genauso 

einfach kann er die archivierten Mappen in seinem 

Workflow-Client wieder recherchieren und sich anzeigen lassen, um den gesuchten Vorgang zu 

reaktivieren.  
 

 

HP Mid-market Solutions GmbH - Motor für den Mittelstand 

Ihr Nutzen 

Revisionssichere Archivierung 

Abdeckung gesetzlicher Anfor-

derungen 

Entfall der papierbezogenen 

Ablage 

Archivierung steuerlich relevan-

ter E-Mails 

Elektronische Weiterleitung von 

Dokumenten (kein Papierverlust) 

Standortübergreifend 

Eine zentrale Ablage 

Kontakt: 

HP Mid-market Solutions GmbH 

Ludwig-Erhard-Str. 5 

D-56073 Koblenz 

Tel.: +49 (0) 261 / 8099-0 

Fax.: +49 (0) 261 / 8099-121 

easytec@hp-midmarket.de 

 


